REGULAMIN 
RADY 
PEDAGOGICZNEJ
Przedszkola Nr 5 
w Opocznie

Uchwała Rady Pedagogicznej Przedszkola Nr 5 w Opocznie 

z dnia 10 lipca 2012 roku.
Opoczno 2012

PODSTAWA PRAWNA
1. Art. 40, 41, 42, 43, 44 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zmianami), 
2. Rozporządzenie MEN z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół. (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z 2002 r. Nr 10 poz. 96, Nr 146 poz. 1416; z 2004 r. Nr 66 poz. 606; z 2005 r. Nr 10 poz. 75; z 2007r. Nr 35 poz. 222 
3. Statut Przedszkola Nr 5 w Opocznie
POSTANOWIENIA OGÓLNE
§ 1
1. Rada pedagogiczna jest jednym z organów Przedszkola Nr 5 w Opocznie realizujących zadania zgodnie ze statutem przedszkola. 

2. Rada pedagogiczna ustala regulamin swojej działalności, który wchodzi w życie z dniem uchwalenia. 

3. Zebrania rady są protokołowane, a nauczyciele są zobowiązani do nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniach rady pedagogicznej, które mogą naruszyć dobro osobiste wychowanków bądź ich rodziców, a także nauczycieli lub innych pracowników przedszkola. 

SKŁAD I STRUKTURA RADY PEDAGOGICZNEJ
§ 2
1. W skład rady pedagogicznej wchodzą wszyscy nauczyciele zatrudnieni w przedszkolu.

2. Przewodniczącym rady pedagogicznej jest dyrektor przedszkola. 
3. W zebraniach rady pedagogicznej mogą także brać udział, z głosem doradczym, osoby zapraszane przez jej przewodniczącego za zgodą lub na wniosek rady pedagogicznej, w tym przedstawiciele stowarzyszeń i innych organizacji, których celem statutowym jest działalność wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie form działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej przedszkola. 

ZADANIA I UPRAWNIENIA RADY PEGAGOGICZNEJ

§ 3
1. Podstawowe zadania rady:
a) planowanie i organizowanie pracy dydaktyczno-wychowawczej i opiekuńczej,

b) okresowe i roczne analizowanie stanu nauczania, wychowania i opieki,

c) organizowanie wewnętrznego samokształcenia i upowszechniania nowatorstwa pedagogicznego,

d) współpraca z rodzicami i opiekunami dzieci,

e) przygotowywanie projektu statutu przedszkola oraz jego zmian, dostosowywanie zapisów statutowych do aktualnie obowiązujących przepisów prawa
f) przygotowywanie projektów uchwał 
§ 4
1. Rada pedagogiczna uchwala: 

a) statut przedszkola, 

b) regulamin rady pedagogicznej, 

c) innowacje i eksperymenty pedagogiczne, 

d) skreślenie z listy wychowanków, z wyłączeniem dzieci realizujących obowiązkowe roczne przygotowanie przedszkolne. 
§ 5
1. Rada zatwierdza:

a) plany, koncepcje pracy przedszkola

b) plan roczny pracy pedagogicznej, dydaktyczno-wychowawczej i opiekuńczej,

c) wnioski stałych i doraźnych komisji powołanych przez radę,

d) założenia i organizację wewnętrznego samokształcenia i doskonalenia zawodowego,

e) przedszkolne regulaminy o charakterze wewnętrznym.

§ 6
1. Rada pedagogiczna opiniuje:

a) organizację pracy przedszkola, w tym także tygodniowy rozkład godzin,

b) projekt planu finansowego przedszkola,

c) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczeń, nagród i innych wyróżnień,

d) propozycje dyrektora przedszkola w sprawach przydziału nauczycielom stałych prac             i zajęć w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo płatnych zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych
e) projekty innowacji i eksperymentów pedagogicznych, 

f) programy wychowania przedszkolnego. 

§ 7
1. Rada ma prawo do:

a) występowania z wnioskami w sprawach doskonalenia organizacji nauczania                            i wychowania oraz w sprawach oceny pracy nauczycieli,

b) wprowadzania zmian w tygodniowym rozkładzie zajęć,

c) występowania z wnioskiem do organu prowadzącego placówkę o odwołanie z funkcji dyrektora lub innego stanowiska kierowniczego w przedszkolu, jeżeli narusza on obowiązujące przepisy. W takim przypadku organ prowadzący przedszkole w porozumieniu z organem sprawującym nadzór pedagogiczny są zobowiązani przeprowadzić postępowanie wyjaśniające w ciągu 14 dni od otrzymania uchwały rady pedagogicznej, 

d) wnioskowania do organu prowadzącego o nadanie imienia przedszkolu. 

KOMPETENCJE PRZEWODNICZĄCEGO RADY PEDAGOGICZNEJ

§ 8
1. Przewodniczącym rady pedagogicznej jest dyrektor przedszkola.

2. Przewodniczący prowadzi i przygotowuje zebrania rady pedagogicznej oraz jest odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej członków o terminie i porządku zebrania zgodnie z regulaminem tj.    3 dni przed zebraniem w zeszycie zarządzeń dyrektora.

3. Przedstawienia opinii na temat pracy poszczególnych nauczycieli

4. Zapoznania członków rady z obowiązującymi przepisami oraz omówienia trybu i form ich realizacji, 

5. Oddziaływania na postawę nauczycieli, pobudzania ich do twórczej pracy i podnoszenia kwalifikacji zawodowych, 

6. Dyrektor w szczególności:

· realizuje uchwały rady oraz analizuje stopień realizacji tych uchwał przez członków rady
· tworzy atmosferę życzliwości i zgodnego współdziałania wszystkich członków rady pedagogicznej dla dobra wychowanków i placówki

· dba o autorytet rady pedagogicznej, ochronę praw i godności nauczycieli

· występuje z wnioskami po zasięgnięciu opinii rady pedagogicznej w sprawach odznaczeń, nagród i innych wyróżnień dla nauczycieli oraz pozostałych pracowników przedszkola.

7. Dyrektor przedszkola w wykonywaniu swoich zadań współpracuje z radą pedagogiczną.

KOMPETENCJE CZŁONKÓW  RADY PEDAGOGICZNEJ

§ 9
1. Członkowie rady pedagogicznej zobowiązani są do: 

a) czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach i pracach rady pedagogicznej, 

b) doskonalenia własnego warsztatu pracy, 

c) składania sprawozdań z realizacji przydzielonych im zadań, 

d) realizowania uchwał rady także wtedy, gdy zgłosili do nich swoje zastrzeżenia, 

e) przestrzegania wewnętrznych zarządzeń dyrektora, 

f) współtworzenia atmosfery życzliwości i zgodnego współdziałania wszystkich członków rady. 

PLANOWANIE PRACY RADY PEDAGOGICZNEJ

§ 10
1. Za właściwą organizację pracy i prawidłową działalność rady jest odpowiedzialny przewodniczący. 
2. Do zadań przewodniczącego należy:

· zwoływanie, przygotowywanie i zawiadamianie wszystkich członków rady o terminie i porządku zebrania rady,

· prowadzenie i czuwanie nad prawidłowym przebiegiem zebrań rady,

· wykonywanie uchwał rady,

· wstrzymywanie wykonania uchwał niezgodnych z przepisami prawa analizowania realizacji uchwał rady,

· o wstrzymaniu wykonywania uchwały dyrektor niezwłocznie zawiadamia organ prowadzący przedszkole oraz organ sprawujący nadzór pedagogiczny. Organ sprawujący nadzór pedagogiczny w porozumieniu z organem prowadzącym przedszkole uchyla uchwałę w razie stwierdzenia jej niezgodności z przepisami prawa. Rozstrzygnięcie organu sprawującego nadzór pedagogiczny jest ostateczne

· przedstawianie co najmniej dwa razy w roku szkolnym ogólnych wniosków wynikających ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacji o działalności placówki
· przygotowywanie projektów uchwał rady.

3. W przypadku nieobecności dyrektora zebraniom rady może przewodniczyć wyznaczony nauczyciel Przedszkola Nr 5 w Opocznie.

4. Przewodniczący zawiadamia wszystkich członków rady co najmniej na 3 dni przed planowanym terminem zebrania. 
5. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porządku zebrania ogłasza przewodniczący w książce zarządzeń.
6. Nauczyciel potwierdza każdorazowo własnoręcznym podpisem fakt powiadomienia.
7. Dopuszcza się możliwość zawiadamiania członków rady o terminie, miejscu i porządku zebrania telefonicznie oraz drogą elektroniczną.
8. Przyjmuje się następujące terminy plenarnych posiedzeń rady pedagogicznej:

· w okresie poprzedzającym rozpoczęcie roku szkolnego

· po zakończeniu I semestru

· po zakończeniu roku szkolnego

· w miarę bieżących potrzeb

9. Przynajmniej raz w okresie roku szkolnego rada pedagogiczna odbywa wewnątrzprzedszkolne doskonalenie zawodowe, organizowane w formie plenarnej.

10. Zebrania rady mogą być organizowane z inicjatywy przewodniczącego lub na wniosek :

· organu prowadzącego

· organu sprawującego nadzór pedagogiczny

· najmniej 1/3 członków rady.

11. Wniosek powinien mieć formę pisemną i zawierać spis spraw wymagających zwołania posiedzenia rady pedagogicznej oraz pożądany termin jego przeprowadzenia. 

12. W szczególnie uzasadnionych przypadkach przewodniczący może organizować zebrania bez zachowania terminu zawiadamiania, o którym mowa w pkt. 4.
13. Zebrania rady pedagogicznej są protokołowane. 
PRZEBIEG POSIEDZEŃ RADY PEDAGOGICZNEJ
§ 11
1. Przyjmuje się następujący ramowy porządek obrad plenarnych:

a) ustalenie liczby członków rady obecnych na posiedzeniu poprzez sporządzenie listy obecności, 

b) powitanie zaproszonych gości rady,

c) ustalenie, czy na sali znajduje się wymagane quorum dla prawomocności uchwał,

d) uchwalenie (zatwierdzenie) porządku obrad,

e) przedstawienie i przyjęcie protokołu z poprzedniego posiedzenia rady,

f) ewentualny wybór komisji lub zespołów pomocniczych (komisji skrutacyjnej, komisji wniosków, itp.),

g) realizacja tematyki obrad,

h) podejmowanie uchwał

i) różne wolne wnioski,

j) uporządkowanie wniosków i głosów (komisja wnioskowa lub przewodniczący obrad),

k) podsumowanie obrad,

l) zakończenie posiedzenia.

2. Do 15 września każdego roku szkolnego dyrektor przedszkola opracowuje i przedstawia radzie pedagogicznej plan nadzoru pedagogicznego na dany rok szkolny.
3. Plan nadzoru zawiera:
a) cele i przedmiot ewaluacji wewnętrznej oraz jej harmonogram,

b) tematykę i terminy przeprowadzania kontroli przestrzegania przez nauczycieli przepisów prawa dotyczących działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej oraz innej działalności statutowej przedszkola
c) tematykę szkoleń i narad dla nauczycieli.
d) przydział zadań dla poszczególnych nauczycieli
4. Rada pedagogiczna dla rozwiązywania problemów działalności przedszkola może powoływać stałe lub doraźne komisje lub zespoły problemowe i samokształceniowe.

5. Kandydatury przedstawia przewodniczący rady.

6. Komisja spośród swoich członków wybiera przewodniczącego.

7. Przewodniczący komisji może być odwołany w czasie kadencji zwykłą większością głosów członków komisji.

8. Komisje sporządzają protokoły ze swej pracy i wnioski przekazują dyrektorowi przedszkola. 

9. Nauczyciele winni być powiadomieni o terminie zebrania komisji, co najmniej 3 dni przed planowanym jej odbyciem.

TRYB PODEJMOWANIA UCHWAŁ PRZEZ RADĘ PEDAGOGICZNĄ

§ 12
1. Rada podejmuje uchwały w głosowaniu jawnym podczas zebrań plenarnych zwykłą większością głosów, w obecności co najmniej połowy jej członków.

2. Listę obecności uczestników posiedzenia rady oraz quorum ustala każdorazowo przewodniczący

3. Tajność głosowania może uchwalić rada zwykłą większością głosów.

4. Głosowanie nad sprawami osobowymi członków rady odbywa się w sposób tajny.

5. Wniosek może zgłosić każdy członek rady. 

6. Analizy zgłoszonych wniosków oraz przygotowania projektu uchwały dokonuje się na posiedzeniu rady. 

7. Projekt uchwały przedstawia radzie przewodniczący rady. 

8. Przewodniczący rady przeprowadza głosowanie nad uchwałą.

9. Uchwały rady obowiązują wszystkich pracowników przedszkola, rodziców                                    i wychowanków. 
10. Uchwały rady pedagogicznej nie mogą być sprzeczne ze statutem przedszkola oraz przepisami prawa. 

11. Dyrektor przedszkola wstrzymuje wykonanie uchwały podjętej niezgodnie                                     z obowiązującymi przepisami, o czym niezwłocznie powiadamia organ prowadzący przedszkole, który uchyla uchwałę w razie stwierdzenia jej niezgodności z przepisami prawa. Decyzja organu prowadzącego placówkę jest ostateczna. 

12. Uchwały w formie odrębnego dokumentu powinny zawierać: 

· tytuł uchwały, 

· podstawę prawną, 

· tekst uchwały, 

· podpis przewodniczącego.

13. Tytuł uchwały składa się z następujących części:

· oznaczenie numeru uchwały oraz organu, który ją wydał,

· data podjęcia uchwały,

· zwięzłe określenie przedmiotu uchwały.

12. Zachowania opisanej powyżej formy wymagają uchwały w sprawach:

· opinii związanych z obsadą stanowiska dyrektora w przedszkolu,

· wniosków o odwołanie ze stanowiska dyrektora,

· projektu statutu lub projektu zmian Statutu,

· statutu lub zmian statutu oraz wystąpienia z odwołaniem od decyzji kuratora oświaty, uchylającej w całości statut lub niektóre jego postanowienia,

· regulaminów stanowiących załączniki do statutu

· delegowania przedstawicieli rady do organów pozaprzedszkolnych. 

13. Rada może postanowić o sporządzeniu uchwały w formie odrębnego dokumentu także               w innych przypadkach.

14. Integralną część uchwał w sprawach: wniosków o odwołanie ze stanowiska dyrektora, uchwalenia statutu lub zmian w statucie oraz wystąpienia z odwołaniem od decyzji kuratora oświaty, uchylającej w całości statut, lub niektóre jego postanowienia stanowią załączniki, zawierające uzasadnienie ich podjęcia.

15. Projekt uchwały w formie odrębnego dokumentu przygotowuje:

· przewodniczący lub upoważniony przez przewodniczącego członek rady,

· w przypadku projektów uchwał, które dotyczą dyrektora tylko specjalnie do tego celu powołany zespół.

16. Projekt uchwały przygotowywanej na nadzwyczajne zebranie rady powinien znajdować się w dyspozycji przewodniczącego najpóźniej w momencie otwierania takiego spotkania.

14. Uchwały są protokołowane w księdze protokołów rady pedagogicznej.
SPOSÓB PROTOKOŁOWANIA POSIEDZEŃ RADY PEDAGOGICZNEJ
§ 13
1. Podstawowym dokumentem pracy rady pedagogicznej jest książka protokołów.
2. Począwszy od roku szkolnego 2012/2013 do protokołowania posiedzeń wykorzystuje się technikę komputerową. 
3. Protokoły z posiedzeń rady zapisane są w formie elektronicznej. Wydrukowane przechowywane są w segregatorze znajdującym się w kancelarii dyrektora przedszkola.
4. Strony księgi są numerowane cyframi arabskimi z zachowaniem numeracji ciągłej.
5. Na wstępie segregatora umieszcza się „Rejestr protokołów zebrań Rady Pedagogicznej Przedszkola Nr 5 w Opocznie z roku szkolnego ……..”. Protokoły z jednego roku szkolnego tworzą jedną księgę protokołów, do której po ostatnim zebraniu rady pedagogicznej                  w danym roku szkolnym dołącza się płytę CD/DVD zawierającą protokoły i załączniki do nich w formacie uniemożliwiającym powtórną edycję dokumentów. 
6. W każdym nowym roku szkolnym otwiera się nową księgę i nadana zostaje nowa numeracja stron. 
7. Protokół stanowi jedyną formalną dokumentację przebiegu posiedzenia.
8. Protokół posiedzenia rady powinien zawierać: 

· nazwę każdego posiedzenia rady pedagogicznej 

· datę zebrania
· imię i nazwisko protokolanta, 

· imię i nazwisko przewodniczącego, 

· imienny wykaz członków rady pedagogicznej, 

· osoby zaproszone, 

· wykaz osób nieobecnych 

· zatwierdzenie tekstu protokołu z poprzedniego posiedzenia

· porządek zebrania

· przebieg obrad przedstawiony w punktach zgodnych z numeracją porządku obrad, zawierający zwięzły opis przebiegu i istotę poruszanych spraw 
· podjęte uchwały oraz sposób ich podejmowania

· inne załączniki w formie oryginalnej lub ich kserokopie lub adnotacje, gdzie one się znajdują, a są nimi w szczególności: uchwały rady, pisemne wystąpienia, oświadczenia  i inne dokumenty złożone na ręce przewodniczącego, pisemne sprawozdania, materiały, analizy itp.
· podpis protokolanta oraz dyrektora przedszkola sprawdzającego protokół na końcu protokołu oraz parafki podpisów na każdej ze stron protokołu wykonane innym długopisem niż czarny. 

9. Członkowie rady są zobowiązani w terminie 14 dni od sporządzenia protokołu                          do zapoznania się z jego treścią i zgłoszenia ewentualnych poprawek
10. Uwagi i wioski, wraz z uzasadnieniem składa się na piśmie przewodniczącemu

11. Rada na następnym posiedzeniu decyduje o wprowadzeniu zgłoszonych poprawek                   do protokołu 
12. Brak wniesienia uwag oznacza przyjęcie protokołu bez zastrzeżeń.
13. Nauczyciele są zobowiązani do nie ujawniania spraw, które mogą naruszać dobro osobiste dzieci lub ich rodziców, a także nauczycieli i innych pracowników przedszkola. 
14. Księgę protokołów należy udostępnić nauczycielom, przedstawicielom organów nadzorujących oraz upoważnionym przedstawicielom związków zawodowych. 
15. Księga protokołów znajduje się do wglądu i zapoznania się z ich treścią 
w gabinecie dyrektora przedszkola

16. Księgi protokołów udostępniane są tylko na terenie przedszkola
17. Za zabezpieczenie: trwałości protokołów rady pedagogicznej, bezpieczeństwa ich treści, bezpieczeństwa ich przechowywania odpowiada dyrektor przedszkola.
TRYB WYBORU PRZEDSTAWICIELA RADY 
§ 14
1. Ustala się tryb wyłaniania przedstawiciela rady pedagogicznej do udziału w pracach komisji konkursowej wyłaniającej kandydata na dyrektora przedszkola:

a) członkowie rady zgłaszają kandydatury.

b) zgłoszeni kandydaci muszą wyrazić zgodę.

c) przedstawiciela wyłania się spośród zgłoszonych kandydatur w głosowaniu tajnym.

d) każdy członek rady może oddać głos tylko na jednego kandydata.

e) przedstawicielem zostaje członek rady pedagogicznej, który otrzymał najwyższą ilość głosów.

f) jeżeli dwie lub więcej osób uzyska taką samą największą ilość głosów przeprowadza się ponowne głosowanie.

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§ 15
1. Nauczyciele są zobowiązani do nie ujawniania spraw poruszanych na posiedzeniach rady pedagogicznej, które mogą naruszać dobro osobiste dzieci, ich rodziców, a także nauczycieli i innych pracowników przedszkola.

2. Regulamin wchodzi w życie z dniem uchwalenia 

3. Wszystkie posiedzenia rady pedagogicznej obejmujące rok szkolny 2011/2012 są protokołowane w sposób tradycyjny, dotychczas przyjęty w przedszkolu.
4. Regulamin został przyjęty uchwałą rady pedagogicznej w dniu 10 lipca 2012 r. 
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